
Додаток 8 до Наказу «Про відшкодування коштів, 
витрачених на оплату послуг з підготовки фахівців»

До Департаменту економіки та фінансів 
КПІ ім. Ігоря Сікорського

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА
Просимо підготувати розрахунковий документ для визначення суми коштів, що 

підлягають відшкодуванню, відповідно до Постанови КМУ № 658 від 26.08.2015р. 
(зі змінами), здобувачем 1 курсу першого (бакалаврського) / другого 
(магістерського) (залишити потрібне) рівня вищої освіти факультету / НН інституту 
_______________________ _________________________________________________.
                   (назва підрозділу)                                                                                            (ПІБ здобувача) 

Вихідні дані:
1. Період навчання для здобуття певного ступеня освіти за попереднім місцем 
навчання_____________________________ (відповідно до академічної довідки)
2. Назва закладу вищої освіти за попереднім місцем 
навчання______________________________________________________________
3. Форма навчання__________________________________ (денна/заочна)
4. Рівень вищої освіти, за яким було попереднє навчання:_______________________

5. Загальна кількість кредитів ЄКТС, за якими особа пройшла навчання для 
здобуття певного ступеня освіти за попереднім місцем навчання: K=
6. Загальна кількість кредитів ЄКТС, за якими особу атестовано за попереднім 
місцем навчання і які визнані та зараховані в КПІ ім. Ігоря Сікорського: Kз 
=______***.

*K  - загальна кількість кредитів ЄКТС, за якими особа пройшла навчання для здобуття 
певного ступеня освіти за попереднім місцем навчання  - визначається згідно з академічною 
довідкою як сума кредитів для семестру, що успішно завершений + 30 кредитів ЄКТС навчального 
семестру, у якому здобувач вищої освіти не завершив навчання і вибув з ЗВО за попереднім місцем 
навчання, незалежно від фактичної тривалості навчання здобувача протягом останнього 
навчального семестру за попереднім місцем навчання.

*** Kз – визначається за протоколом визнання результатів навчання та зарахування 
кредитів за рішенням факультету / НН інституту.

Додаємо: копію академічної довідки, копію заяви здобувача ВО щодо визнання 
результатів навчання та зарахування кредитів, Протокол визнання результатів навчання,  з 
рішенням факультету/ НН інституту, заяву студента про підготовку розрахункового 
документу. У разі необхідності додаються інші документи, які відображають 
особливості попереднього навчання, що впливають на терміни навчання (накази про 
академ.відпустки, довідки і т.п.)

Декан факультету
/директор НН інституту __________         ___________               ( )

               (факультет/ НН інститут)              (підпис)      (ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

Відповідальна особа 
від факультету/ НН інституту_____________     ___________               ( )

         (факультет/НН інститут)                    (підпис)   (ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
Дата:  «____»_______________20___р.                     Тел. виконавця____________


